[bookmark: _GoBack]北京大学本科学生查卷申请单
学生姓名学号院系课程名称__________
课程号____________ 班号________考试方式考试时间
申请查卷理由____________________________________________________________
申请时间学生本人签名：__________________

受理结果（任课教师填写）：原期末卷面成绩,课程总评成绩______________
经查卷，因_______________________________________________________________
,申请修改①平时成绩____________
②期末成绩__________③课程总评成绩__________________

任课教师签名年月日
主管领导审核签名年月日

（学生需在开学两周内提交申请，此联院系教务留存）
―――――――――院系教务章骑缝―――――――――――
北京大学本科成绩更改报告单

学生姓名学号院系课程名称_________
课程号____________ 班号________   考试方式考试时间
申请查卷理由___________________________________________________________
申请时间学生本人签名：__________________

查卷结果（任课教师填写）：原期末卷面成绩,课程总评成绩______________
经查卷，确因____________________________________________________________
,申请修改①平时成绩___________
②期末成绩__________③课程总评成绩_________________

□修改平时成绩：需要任课教师提供平时成绩的相应记录原件和复印件及相关修改的详细说明；如果以出勤率为平时成绩的，请提供平时出勤记录的原件和复印件，以及说明缺失出勤记录的原因。无相关证据，成绩不予修改。
□修改期末成绩：需要任课教师提供原始考卷及其复印件，须明显标出修改分数的部分，并附成绩修改的详细理由和说明。无相关证据，成绩不予修改。


任课教师签名年月日
主管领导审核签名年月日

教务部审核意见
主管领导签名年月日
（此联请院系在开学第三周内交教务部审核办理）
